СВОДКА ЗАМЕЧАНИЙ И ПРЕДЛОЖЕНИЙ
полученных при голосовании по проекту национального стандарта
ГОСТ Р 2.501-202X «Единая система конструкторской документации. Правила учета и хранения» 
(шифр по ПНС – 1.0.482-1.099.25)

	№
п/п
	Структурный элемент стандарта
	Наименование организации
	Замечание, 
предложение, предлагаемая редакция
	Заключение
разработчика

	1. 
	По тексту стандарта в целом
	«Концерн «НПО «Аврора»
	Замечание, предложение:
Не указано, как и в каких случаях создается дубликат
	
	Принято к сведению.
Порядок создания дубликатов конструкторских документов установлен в ГОСТ 2.502 (п.3.1). 
Дублировать положения ГОСТ 2.502  в данном проекте нецелесообразно.

	2. 
	По тексту стандарта в целом
	АО «НЦВ Миль и Камов»

	Замечание, предложение:
В тексте стандарта используются три разные формулировки для организаций, в чей адрес направляется документация:
· организация-потребитель;
· организация-получатель;
· пользователь.

	Принято.
Словосочетание «организация-потребитель» использованы в определениях, установленных ГОСТ Р 2.005.
Словосочетание «организация-получатель» обоснованно использовано в тексте, описывающем передачу КД. 
Слова «пользователей» применены в 4.1, 5.5.6 и 6.6.1.  Заменены на «потребителей»

	3. 
	Предисловие
	АО «НЦВ Миль и Камов»

	Замечание, предложение:
Фразу
«Национальный центр вертолетостроения Миль и Камов»
дать в редакции
«Национальный центр вертолетостроения им. М.Л. Миля и Н.И. Камова»
Предлагаемая редакция:
[bookmark: _Hlk240721216]РАЗРАБОТАН Акционерным обществом «Научно-исследовательский центр «Прикладная Логистика» (АО НИЦ «Прикладная Логистика»), Акционерным обществом «Национальный центр вертолетостроения им. М.Л. Миля и Н.И. Камова» (АО «НЦВ Миль и Камов»).
Обоснование: 
Полное официальное наименование компании включает в себя также сокращение от слова «имени» и инициалы Генеральных конструкторов – «М.Л.» (Михаил Леонтьевич Миль) и «Н.И.» (Николай Ильич Камов).

	Принято.

Наименование организации уточнено

	4. 
	По тексту стандарта в целом
	ФГУП «ВНИИА»
	Замечание, предложение:
По тексту проекта стандарта используется сокращение «ЭН – электронный носитель», а в ГОСТ 28388-89 используется «ДМ – документ на магнитном носителе данных». Необходимо привести к единообразию
	Отклонено.
Понятие ЭН является более общим и включает в себя магнитные, оптические и электронные носители (жесткие диски, CD и флеш-накопители). Дискеты и магнитные ленты, которые имелись в виду в 89 г., не используются. 

	5. 
	Раздел 1
	ООО «УК РМ Рейл»
	Замечание, предложение:
«Примечание
1 Настоящий стандарт применяется для документации, обращаемой по правилам Единой системы конструкторской документации.
2 Правила учета и хранения, установленные настоящим стандартом, могут применяться для технологической документации.»
Предлагаемая редакция:
Предлагаем дополнить примечание раздела 1 «Область применения» и изложить в следующей редакции:
«Примечание
1 Настоящий стандарт применяется для документации, обращаемой по правилам Единой системы конструкторской документации.
2 Правила учета и хранения, установленные настоящим стандартом, могут применяться для технологической документации, обращаемой по правилам Единой системы технологической документации и по правилам Единой системы программной документации.»
Обоснование: 
Предлагаем расширить область применения настоящего стандарта с возможностью использования правила учета и хранения конструкторских документов для учета и хранения технологической и программной документации.
	Принято частично.
«..  правила учета и хранения могут применяться для технологической и программной документации»

	6. 
	Пункт 3.1.11
(примечание)
	АО «НЦВ Миль и Камов»
	Замечание, предложение:
Исключить фразу 
«уникальный идентификатор -».
Предлагаемая редакция:
…
Примечание — учтенная копия конструкторского документа имеет номер копии, присвоенный  в организации изготовителе копии и инвентарный номер, присвоенный  в организации потребителе.
Обоснование: 
В контексте определения термина «регистрация документов» (п.3.1.10) под словом «идентификатор» явно имеется в виду инвентарный номер.

«3.1.10 регистрация документов: Присвоение документу идентификатора и создание записи, содержащей установленные сведения о документе.»

	Принято.
Примечание исключено в связи с исключением термина (нельзя цитировать термины из стандарта, на который приведен общая терминологическая ссылка в начале раздела).
Предложения учтены в других положения проекта

	7. 
	Пункт 3.1.15
	АО «НЦВ Миль и Камов»
	Замечание, предложение:
Дополнить определение термина «контрольная копия» еще двумя функциями:
- получение дубликатов;
- восстановление подлинников.
Предлагаемая редакция:
[bookmark: _Hlk240729583]контрольная копия конструкторского документа: Копия, служащая для восстановления подлинников, получения дубликатов, рабочих копий, справок или сверки документации.
Обоснование: 
1. Согласно разделу 7.1 настоящего стандарта восстановление подлинников выполняется с контрольных копий.
2. Если с контрольной копии можно изготовить рабочую копию, то – можно изготовить и дубликат.

	Принято.

Это текст из определения в действующем ГОСТ 2.501

	8. 
	Пункт 3.1.16
	АО «НЦВ Миль и Камов»
	Замечание, предложение:
Дать уточнение, что присвоение инвентарного номера рабочей копии – это допущение, а не обязанность
Предлагаемая редакция:
…
Примечание — При передаче дубликата в другую организацию организация-получатель присваивает ему собственный инвентарный номер.  При передаче учтенной копии в другую организацию, организация- получатель может присвоить ей собственный инвентарный номер.
Обоснование: 
В разных организациях могут действовать разные подходы к способам регистрации рабочих копий, полученных от сторонних организаций.

	Отклонено.

Регистрации с присвоением инвентарного номера подлежат учтенные копии, получаемые от других организаций. 
Присвоение инвентарного номера рабочим копиям, изготавливаемым для нужд предприятия, не требуется. Они учитываются в карточке документа, на основе которого они изготовлены.

	9. 
	Пункт 3.2
	ООО «УК РМ Рейл»
	Замечание, предложение:
Отсутствует
Предлагаемая редакция:
Предлагаем раздел 3.2 «Сокращение» дополнить:
«ЕСТД - Единая система технологической документации;
ЕСПД - Единая система программной документации.»
Обоснование: 
Предлагаем раздел 3.2 дополнить ЕСТД и ЕСПД с учетом дополнения в пункт 5.1.1.
	Отклонено.
Предложенные сокращения не используются.

	10. 
	Пункт 4.1
	ООО «УК РМ Рейл»
	Замечание, предложение:
«В соответствии с ГОСТ 2.103 в ходе разработки конструкторских документов выполняются следующие работы: 
- разработка документов;
- рассмотрение и утверждение документов;
- доработка документов по результатам испытаний;
- присвоение документам литеры.»
Предлагаемая редакция:
Предлагаем внести изменение в пункт 4.1 и изложить его в новой редакции:
«В соответствии с ГОСТ 2.103 в ходе разработки конструкторских документов выполняются следующие работы: 
- разработка документов;
- рассмотрение и утверждение документов;
- доработка документов по результатам испытаний;
- присвоение документам литеры Все имеющиеся и разработанные в организации документы подлежат учету и хранению.»
Обоснование: 
Считаем, что стадии разработки конструкторской документации по ГОСТ 2.103 не являются предметом рассмотрения данного проекта стандарта. При этом отсутствует порядок внесения изменений в утвержденную документацию.
	Принято.
В уточненной редакции

	11. 
	Пункт 4.1
	«Концерн «НПО «Аврора»
	Замечание, предложение:
П. 4.1 исключить
Предлагаемая редакция:
Обоснование: 
Пункт не имеет отношения к правилам учета и хранения. Информация, приведенная в пункте, никак не используется далее по тексту стандарта
	Принято.

Пункт 4.1. исключен. 

	12. 
	Пункт 4.1
(третье перечисление
	АО «НЦВ Миль и Камов»
	Замечание, предложение:
Фразу «по результатам испытаний»
изложить в редакции
«по результатам производства и испытаний»
Предлагаемая редакция:
…
- доработка документов по результатам производства и испытаний;
…
Обоснование: 
Необходимость корректировки КД может возникать уже на этапах её запуска в производства, подготовке производства и/или при изготовлении.
	Принято к сведению.

По предложению Концерна «НПО «Аврора» и УК РМ «Рейл» пункт 4.1. исключен целиком.

	13. 
	Пункт 4.2

	ООО «УК РМ Рейл»
	Замечание, предложение:
«Разработанные документы подлежат учету, хранению и предоставлению пользователям для использования по назначению. 
Учет и хранение являются процессами, выполняемыми на стадиях ЖЦ документов.»
Предлагаемая редакция:
Предлагаем изменить пункт 4.2 и изложить его в следующей редакции:
«Разработанные документы подлежат учету, хранению и предоставлению пользователям для использования по назначению. 
[bookmark: _Hlk240710275]Учет документов и их хранение, а также учет организаций, в которые направляют документы являются частью процесса обращения документации в организации. 
Учет и хранение являются процессами, выполняемыми на стадиях ЖЦ документов.»
Обоснование: 
Предлагаем первый абзац пункта 4.2 удалить и использовать его в редакции пункта 4.1.
Считаем, что учет должен отражать информацию и по организациям, в которые направляется документация
	Принято частично.
Добавлен тезис об учете организаций, в которые направляют документы.
При этом некорректно ограничивать аспект стандартизации «обращением документации в организации», поскольку речь идет также о передаче документов в другие организации и получении документов из других организаций (см. ваше  редакционное предложение).
Представляется, что правильнее говорить про ЖЦ документа.

Предлагается формулировка:
«Разработанные и полученный от других организаций документы подлежат учету, хранению и предоставлению потребителям для использования по назначению. Также подлежат учету организации, в которые передается документация. Учет и хранение являются процессами, выполняемыми на стадиях ЖЦ документов.»

	14. 
	Пункт 4.3
(первое перечисление)
	АО «НЦВ Миль и Камов»
	Замечание, предложение:
Фразу «- правила учета документов (раздел 5);»
изложить в редакции
«правила учета документов и их движения (раздел 5)»
Предлагаемая редакция:
…
- правила учета документов и их движения (раздел 5);
…
Обоснование: 
В п.5.1.2 (шестое перечисление) и в разделе 5.5 выставляются требования к учету событий, связанных с движением документов.

	Принято.

Добавлено «правила учета документов и их движения»

	15. 
	Пункт 5.1.1
	ООО «УК РМ Рейл»
	Замечание, предложение:
«Учет документов в организации выполняют с целью подготовки документа к хранению, использованию по назначению и для обеспечения быстрого поиска»
Предлагаемая редакция:
Предлагаем дополнить пункт 5.1.1 дополнительным абзацем и изложить пункт 5.1.1 в следующей редакции: 
«Учет документов в организации выполняют с целью подготовки документа к хранению, использованию по назначению и для обеспечения быстрого поиска.
Учету подлежат все поступающие на хранение документы. Документы, подлежащие учету, должны соответствовать требованиям ЕСКД, ЕСТД и ЕСПД.»
Обоснование: 
Предлагаем отразить в разделе 5 «Правила проверки документов», что все документы, поступающие на хранение, должны пройти систему учета

	Принято к сведению.
1. В п.4.1 уже сказано, что все разработанные и полученные от других организаций документы подлежат учету, хранению и предоставлению пользователям для использования. 
Т.е. условие обязательного учета перед хранением уже сформулировано.
2. Это также показано на схеме в Приложении Б.
3. В разделе 1 сказано, что стандарт в первую очередь нацелен на документы, обращаемые по правилам ЕСКД.  Другие документы могут учитываться по правилам настоящего стандарта. 

	16. 
	Пункт 5.1.2
(шестое перечисление)
	АО «НЦВ Миль и Камов»
	Замечание, предложение:
Дополнить фразой 
«…и уничтожения»
Предлагаемая редакция:
…
- регистрацию событий, связанных с передачей, получением, восстановлением и аннулированием документов, в т. ч. фактов постановки на абонентский учет и снятия с учета и уничтожения;
…
Обоснование: 
Уничтожение документов – это тоже событие, которое подлежит фиксированию в учетной системе организации

	Принято. 


Добавлено «.. и уничтожения»

	17. 
	Пункт 5.2.4
(таблица 1, строка 2)
	АО «НЦВ Миль и Камов»
	Замечание, предложение:
Возможно требуется пояснение, что проверка набора документов должна проводиться только по ИИ, для которого и была инициирована передача.
Предлагаемая редакция:
Обоснование: 
В практике бывают ситуации, когда передаваемым ИИ в КД вносятся изменения, согласно которым в состав этого КД включаются (и передаются совместно с ним) другие КД, выпущенные или измененные ранее другими ИИ. Так вот эти самые ИИ, передаваемые совместно с примененной КД, могут охватывать изменения значительно бóльшего числа документов, которые передаются по текущему ИИ.

	Принято.
Предполагаем, что если на регистрации подлежат не все документы, на которые распространяется ИИ, то это должно быть указано в сопроводительном документе (иначе это невозможно узнать). Информация строки 2 дополнена

	18. 
	Пункт 5.2.4
(таблица 1, столбец «Для извещений»)
	АО «НЦВ Миль и Камов»
	Замечание, предложение:
1. Заголовок колонки 
«Для подлинников»
дать в редакции
«Для подлинников КД»
2. Заголовок колонки 
«Для копий и дубликатов»
дать в редакции
«Для копий и дубликатов КД»
3. Либо дать пояснение для каких именно экземпляров извещений выполняются эти проверки (подлинники, дубликаты, копии).
Например, «Для
Предлагаемая редакция:
	Для подлинников КД
	Для копий и дубликатов КД
	Для извещений

	
	
	



Обоснование: 
Для извещений тоже используются понятия «подлинник» и «копия».

	Принято. 
В заголовки колонок 1 и 2  добавлено «КД» 

	19. 
	Пункт 5.3.2
	АО «НЦВ Миль и Камов»
	Замечание, предложение:
Добавить в перечисление характеристик номер копии.
Предлагаемая редакция:
…
- номер копии;
…
Обоснование: 
	Отклонено. 

В карточке нет отдельного поля для номера копии. При явном указании такой характеристики возникнет противоречие с карточкой. Номера копий отражаются опосредованно.

	20. 
	Пункт 5.3.3, второй абзац
	ФГУП «ВНИИА»
	Замечание, предложение:
Не согласны с предлагаемой формулировкой
Предлагаемая редакция:
При изготовлении дубликата в организации-держателе подлинника ему присваивается порядковый номер в соответствии с ГОСТ 2.502–2013 (пункт 4.3). При его передаче в другую организацию – организация-получатель присваивает дубликату собственный инвентарный номер дубликата
Обоснование: 
Когда организация-отправитель создает дубликат, она уже учитывает его в своей системе (абонентский учет). Нет необходимости присваивать инвентарный номер дубликату. Невозможно также в системе зарегистрировать и подлинник, и дубликат с одинаковым обозначением документа. Согласно правилам, установленным Приказом Росархива от 09.12.2020 № 155 (пункт 57), подлинник, все его копии и дубликаты должны иметь одинаковый инвентарный номер.
По правилам дублирования (ГОСТ 2.502-2013, пункт 4.3) организация-держатель подлинников присваивает дубликату порядковый номер
	Принято. 

	21. 
	Пункт 5.3.3, третий абзац
	ФГУП «ВНИИА»
	Замечание, предложение:
Необходимо уточнить место и способ (штамп и т.п.) простановки на копиях документов порядковых и инвентарных номеров
 

	Принято к сведению.

Добавлен пункт 5.3.6 (перенесен из исключенного раздела 6.4)


	22. 
	Пункт 5.3.3, шестой абзац
	ФГУП «ВНИИА»
	Замечание, предложение:
Требуется уточнить, что при визуализации электронного документа инвентарный номер должен отображаться в его содержательной части, имеющей странично-ориентированный формат
Предлагаемая редакция:
В подлиннике или дубликате документа в электронной форме инвентарный номер указывают в его содержательной части, имеющий странично-ориентированный формат, реквизитной части или в УЛ, если удостоверение документа осуществляется с использованием УЛ
Обоснование: 
Приказ Росархива от 09.12.2020 № 155 (пункт 57), личный опыт (для обеспечения бумажными копиями внутренних и внешних абонентов).
Данное предложение было направлено к первой редакции стандарта (пункт 179 сводки отзывов к первой редакции проекта стандарта). Был ответ, что будет рассмотрено при доработке окончательной редакции (ОР), но в ОР об этом речи нет

	Принято частично. 
Предложенная  формулировка предполагает  изменение содержательной части, что недопустимо для утвержденного документа. Мы можем указать инвентарный номер только способом, который не приводит к изменению содержательной части – записать в переменную РЧ, либо записать в УЛ.
Необходимые указания добавлены в 5.3.5 (второй абзац).


	23. 
	Пункт 5.3.4
(второй абзац)
	АО «НЦВ Миль и Камов»
	Замечание, предложение:
Дополнить фразой 
«… или дубликата»
Предлагаемая редакция:
…
[bookmark: _Hlk240730118]Для бумажного подлинника или дубликата рекомендуется создание электронной копии или альтернативного представления документа по ГОСТ Р 2.531 с последующим размещением его в АС.
Обоснование: 
Размещение электронных копий в АС также могут выполнять и организации-держатели дубликатов документов.

	Принято частично.

Указано «…. для документа» имея в виду, что это относится и к дубликатам и к копиям.



	24. 
	Пункт 5.3.5, второй абзац
	ФГУП «ВНИИА»
	Замечание, предложение:
Не согласны с предлагаемой формулировкой
Предлагаемая редакция:
Ввести примечание после второго абзаца:
«Примечание – Особенности присвоения инвентарного номера документу при внесении в него изменений допускается устанавливать в стандартах организации»
Обоснование: 
Необходимо разделять механизмы проведения извещения при замене листов или всего документа. Если в процессе внесения изменений документ полностью заменяется новым, и при этом сохраняется его обозначение, то инвентарный номер сохраняется у нового подлинника (хотя на наш взгляд ситуация не однозначная – по сути заменяется весь документ, не важно, замена документа целиком или всех листов, это новый подлинник, так как он вновь оформлен подлинными подписями. И этот новый подлинник поступает на учет с новым, незаполненным листом регистрации изменений, соответственно ему необходимо присвоить новый инвентарный номер).
[bookmark: _Hlk240824030]Если в ходе работы заменяется каждый лист документа (кроме листа регистрации изменений), а не просто обновляется его содержание, то здесь необходимо присвоить новый инвентарный номер. Это правило закреплено в приказе Росархива от 09.12.2020 № 155 (пункт 57), ГОСТ Р 21.101-2026 (пункт 7.3.6).
На ФГУП «ВНИИА» при переводе документа по ИИ из бумажной формы в электронную также присваивается новый инвентарный номер, так как классификаторы инвентарных номеров для бумажной КД и электронной отличаются, что очень удобно для работы. По инвентарному номеру можно определить, в какой форме хранится документ.
На основании вышеизложенного предлагаем ввести допущение о замене инвентарного номера по правилам, установленным в нормативных документах организаций

	Принято в уточненной формулировке.

Добавлен пункт, что при полной замене подлинника, в том числе при изменении формы его представления, допускается назначить новый инвентарный номер.



	25. 
	Пункт 5.3.5
	АО «Коломенский завод» совместно с ОП ООО «ТМХ Инжиниринг»
	Замечание, предложение:
При внесении изменений в документы любым способом, установленным ГОСТ Р 2.503 или ГОСТ Р 2.504, включая его полную замену, его инвентарный номер не изменяют.
Предлагаемая редакция: 
При внесении изменений в документы любым способом, установленным ГОСТ Р 2.503 или ГОСТ Р 2.504, включая его полную замену, его инвентарный номер не изменяют.
Обоснование: Опечатка

	Принято.
Опечатка исправлена



	26. 
	Пункт 5.3.5
	«Концерн «НПО «Аврора»
	Замечание, предложение:
При замене подлинника целиком инвентарный номер подлинника также должен заменяться
Предлагаемая редакция:
Обоснование: 
При замене подлинника целиком инвентарный номер подлинника также должен заменяться, так как это новый подлинник. Иначе весь смысл инвентарного учета подлинника теряется. Кроме того, для случая замены подлинника в ГОСТ 2.104 предусмотрена соответствующая графа (Взаим. инв.№)
	Принято.


	27. 
	Пункт 5.3.5
(второй абзац)
	АО «НЦВ Миль и Камов»
	Замечание, предложение:
Предлагаем дополнить пункт еще одним абзацем, описывающим правила присвоения инвентарного номера при преобразовании подлинника документа в другую форму (например, из бумажной в электронную), т.е. выпуск альтернативного представления документа по ГОСТ Р 2.531 взамен документа в исходном представлении.
Предлагаемая редакция:
При преобразовании подлинника документа по ГОСТ Р 2.531 у альтернативного представления документа сохраняется инвентарный номер заменяемого документа в исходном представлении.
Обоснование: 
Если при замене документа инвентарный номер не меняется, то логично аналогичные правила применять и для преобразования подлинников документов в другую форму (без изменения обозначения документа).

	Принято к сведению.

Уточнено по замечаниям организаций (см. выше).

В замечании упущен важный аспект, который влияет на присвоение инвентарных номеров: какой статус получает альтернативной представление:
1) если это электронная копия бумажного подлинника, то на ней буде отображен инвентарный номер подлинника (без изменений)
2) если это альтернативное представление выпускается как новый подлинник (см. ГОСТ Р 2.531), то в п.57 Приказа Росархива говорится, что полной замене подлинника назначается новый инвентарный номер. 
Преобразование подлинника по ГОСТ Р 2.531 в альтернативное представление - это полная замена, поэтому логично назначить новый инвентарный номер.

 

	28. 
	Пункт 5.3.9
	АО «НЦВ Миль и Камов»
	Замечание, предложение:
1. Предлагаем переформулировать текст пункта для лучшего восприятия.
2. Исключить фразу 
«нового».
Предлагаемая редакция:
[bookmark: _Hlk240827319]Утвержденный документ приобретает статус подлинника после его регистрации в выпускающей его организации.
Обоснование: 
«После регистрации утвержденного нового документа в организации он приобретает статус подлинника».
1. Текущую редакцию можно трактовать так, что при первом получении от сторонней организации любого экземпляра документа (включая неучтенную копию) организация-потребитель имеет право сделать из него подлинник путем регистрации в учетной системе своей организации.
2. Присвоение статуса подлинника должно выполняться не только при первичном выпуске документа, но и при его очередном изменении (с сохранением или с изменением инвентарного номера в зависимости от вида изменения)
	Принято.

Приведено как примечание к 5.3.1. Это информирование о фактах, а не требование стандарта

	29. 
	Раздел 5.4
	АО «НЦВ Миль и Камов»
	Замечание, предложение:
Предлагаем дополнить раздел требованиями к правилам регистрации промежуточных ревизий электронной КД.
Предлагаемая редакция:
[bookmark: _Hlk240738325]Правила регистрации промежуточных версий электронной КД в АС УДИ устанавливаются в стандартах организации.
Обоснование: 
Согласно ГОСТ Р 2.504 (п.5.2, п.5.10) для электронной КД могут выпускаться промежуточные версии (в том числе предшествующие первичному выпуску промежуточные результаты работ).
Маловероятно, что такие версии документов можно считать подлинниками КД.
	Отклонено. 

«Выпуск промежуточных версий» - это «внутренняя кухня» организации и настоящий проект ГОСТ к ней требований не предъявляет. В том числе не запрещает устраивать это процесс так, как это удобно организации.
Решение о том, какие промежуточные версии разработчик отправляет на проверку, согласование, утверждение и официальную регистрацию по ГОСТ Р 2.501, чтобы придать статус подлинника данной версии – дело разработчика.

	30. 
	Пункт 5.4.2
	«Концерн «НПО «Аврора»
	Замечание, предложение:
Исключить ссылку на п. 5.3, привести конкретные правила регистрации извещений
Предлагаемая редакция:
Обоснование: 
Ссылка на п. 5.3 в части правил регистрации не правомочна, т.к. в п. 5.3 к регистрации извещений относится только предпоследнее предложение (предпоследний абзац) подпункта 5.3.3
	Принято.
Подробные правила регистрации извещений установлены в ГОСТ Р 2.503, на который дана ссылка

	31. 
	Пункт 5.4.3
	АО «НЦВ Миль и Камов»
	Замечание, предложение:
Фразу
«ДИ и ДПИ»
изложить в редакции
«ДИ, ДПИ и ревизий ЭИ»
Предлагаемая редакция:
Регистрация ДИ, ДПИ и ревизий ЭИ производится путем дополнения информации о ИИ и ПИ, соответственно, в журнале регистрации или в АС.
Обоснование: 
Согласно ГОСТ Р 2.504 взамен ДИ и ДПИ могут выпускаться очередные ревизии тех же ЭИ

	Принято к сведению.
Пункт исключен.
Подробные правила регистрации извещений всех видов установлены в ГОСТ Р 2.503, на который дана ссылка

	32. 
	Пункт 6.1.3
	АО «НЦВ Миль и Камов»
	Замечание, предложение:
Перечисления с третьего по пятое можно объединить в одно – абонентское обслуживание.
Предлагаемая редакция:
…
- абонентское обслуживание
…
Обоснование: 
…
- изготовление дубликатов и копий с хранящихся подлинников;
- передачу абонентам документов (дубликатов, копий);
- передачу абонентам информации об изменениях, распространении (ограничении) действия, аннулировании документов;
…

	Принято к сведению.

Можно заменить все перечисления одним термином «абонентское обслуживание», но это не улучшит восприятие текста.

	33. 
	Пункт 6.2.6,
второй абзац
	«Концерн «НПО «Аврора»
	Замечание, предложение:
[bookmark: _Hlk240713503]Указать, подлинник или копия ПР, ПИ и ДПИ передается подразделению-разработчику. Дополнить указанием о передаче в стороннюю организацию
Предлагаемая редакция:
Обоснование: 
Подлинник ПР, ПИ и ДПИ должен храниться в архиве, копия отправляется разработчику в соответствии с ГОСТ 2.503. Разработчиком может быть другая организация согласно ГОСТ 2.503

	Принято к сведению.

Данный раздел посвящен хранению. Вопросы передачи ПР, ПИ и ДПИ не относятся к аспекту стандартизации ГОСТ Р 2.501.  В некоторых случаях могут передаваться подлинники, а в некоторых – копии. Считаем, что это должно  быть указано в ГОСТ Р 2.503 или (как вариант) – в стандартах организации.

	34. 
	Пункт 6.2.6,
третий абзац
	АО «НЦВ Миль и Камов»
	Замечание, предложение:
Фразу
«подразделению-разработчику»
изложить в редакции
«организации (или подразделению), ответственному за сопровождение подлинников документов».
Предлагаемая редакция:
…
[bookmark: _Hlk240713437]ПР, ПИ и ДПИ в соответствии с ГОСТ Р 2.503 после регистрации передают для рассмотрения организации (или подразделению), ответственной за сопровождение подлинников документов. Копии переданных ПР, ПИ и ДПИ размещаются в АС. 
…
Обоснование: 
Разработчик документов не всегда остается держателем подлинников документов.
При этом ПР, ПИ и ДПИ подлежат согласованию с разработчиком документов перед тем как направить их держателю подлинников для внесения изменений в документы.
	Принято к сведению.

Абзац исключен. Пояснения приведены выше. 

	35. 
	Пункт 6.3.6
	ФГУП «ВНИИА»
	Замечание, предложение:
Требуется уточнить, в каком случае создается контрольная копия – для подлинников, выпущенных в электронной форме или бумажной
Предлагаемая редакция:
На контрольных копиях документов в бумажной форме для подлинников, выпущенных в электронной форме, на лицевой стороне каждого листа на видном месте ставят штамп «КОНТРОЛЬНЫЙ ЭКЗЕМПЛЯР» (за исключением контрольных копий типографских изданий и сброшюрованных текстовых документов, на которых штамп ставят только на обложке и на титульном или первом листе
Обоснование: 
Считаем, что создавать бумажную контрольную копию для подлинников в бумажной форме нецелесообразно (большое количество бумаги, нехватка места для хранения). В случае утраты, восстановить можно с рабочей копии

	Принято к сведению.
Введено дополнение, что порядок создания (и применения) контрольных копий регламентируется стандартами организации (пункт 6.3.6)

	36. 
	Пункт 6.3.7
	«Концерн «НПО «Аврора»
	Замечание, предложение:
Уточнить целесообразность создания контрольной копии. Как один из вариантов рассмотреть возможность выдачи контрольной копии на руки.
Уточнить, какой штамп наносится на рабочие копии
Предлагаемая редакция:
Обоснование: 
Создание контрольной копии, не выдаваемой на руки, увеличивает размеры архива подлинников в 2 раза, а также ресурсы на создание этих копий и управление ими То есть, при выпуске ИИ нужно внести изменения в подлинник, контрольную копию и все рабочие экземпляры

	Принято к сведению.
Введено дополнение, что порядок создания (и применения) контрольных копий регламентируется стандартами организации (пункт 6.3.6).


	37. 
	Пункт 6.4.2
	АО «НЦВ Миль и Камов»
	Замечание, предложение:
Добавить фразу «номера копии»
Предлагаемая редакция:
На каждую регистрируемую копию в бумажной форме наносят штамп (образцы штампов приведены в приложении Г) с указанием присвоенного организацией-получателем инвентарного номера, номера копии и даты регистрации.
Обоснование: 
На каждую копию (рабочую) должен наносится штамп с её номером.
	Принято. 
Пункт перенесен в раздел 5.3
Добавлены слова «номера копии»

	38. 
	Пункт 6.4.5
	АО «НЦВ Миль и Камов»
	Замечание, предложение:
[bookmark: _Hlk240722896]1. Фразу
«Полученную от организации-держателя подлинника копию»
изложить в редакции
«Полученный от организации-держателя подлинника дубликат»
2. Фразу
«в качестве контрольной копии, рабочей копии»
изложить в редакции
«в качестве рабочей копии или электронного дубликата»
Предлагаемая редакция:
Полученный от организации-держателя подлинника дубликат документа в бумажной форме допускается преобразовать в электронную форму, разместить в АС и использовать в качестве рабочей копии или электронного дубликата для получения рабочих копий в бумажной форме для непосредственного обеспечения производства. Передача такой копии в другие организации не допускается.
Обоснование: 
1. От организации-держателя подлинника можно получить либо дубликат, либо рабочую копию документа (контрольные, архивные и страховые копии абонентам не передаются). При этом с рабочей копии не допускается выполнять копии второго поколения.
2.  Рабочие копии в бумажной форме в этом случае организация может получить только с дубликата (в её распоряжении нет ни подлинника, ни контрольной копии) 
(если конечно не допустить, что контрольные копии можно выполнять с дубликатов – тогда копию в АС можно считать контрольной).
	Принято частично.
Пункт перенесен в раздел 5.3. 
Использована формулировка схожего содержания, однако указано, что речь может идти не только о дубликате, но и о копии.

	39. 
	Пункт 7.2.1
	АО «ЭЛАРА»
	Замечание, предложение:
Добавить критерий негодности подлинника, а именно: отсутствие свободного места для проведения изменения и оформления записей
Предлагаемая редакция:
7.2.1 Критериями (признаками) негодности подлинника в бумажной форме являются:
- информация не читаема;
- листы документа (фрагменты листов) повреждены или утрачены;
- документ имеет нестираемые загрязнения;
- возможно нарушение четкости изображения при исправлении документа;
- невозможно выполнить требования к страховому хранению по ГОСТ Р 33.3.02.
- отсутствие свободного места для проведения изменения и оформления записей
Обоснование: 
Подлинник подлежит восстановлению в виду его непригодности для проведения в нем изменений
	Принято.

	40. 
	Пункт 7.2.4
	«Концерн «НПО «Аврора»
	Замечание, предложение:
Не ясно, каким образом появляется пустая графа основной надписи бумажного подлинника, в которую вносится надпись «(Подпись)»
Предлагаемая редакция:
Обоснование: 
Если восстановление подлинника осуществляется с бумажной контрольной копии, то в ней уже имеются подписи, т.к. это копия с подлинника

	Принято к сведению.
Это формулировки действующей редакции ГОСТ 2.501. 
Имеется в виду, что если бумажный подлинник восстанавливается с контрольной копии хорошего качества, то  в графе «Подпись» может присутствовать копия исходной подписи. Однако при других сценариях восстановления, копии исходной подписи может и не быть, или она может быть плохо читаема. В этом случае там ставится слово «Подпись». 

	41. 
	Пункт А.1
	АО «НЦВ Миль и Камов»
	Замечание, предложение:
Фразу
«Применительно к бумажным и электронным документам она решает задачи учета, применительно к электронным – также и задачи хранения документации»
Изложит в редакции
«Применительно к бумажным и электронным документам она решает задачи учета и хранения»
Предлагаемая редакция:
…
[bookmark: _Hlk240722141]Применительно к бумажным и электронным документам она решает задачи учета и хранения документации.
…
Обоснование: 
Хранение документов – это в том числе и обеспечение доступа к ним (например, для просмотра).
Поэтому для бумажных документов АС тоже решает задачи хранения.
	Принято.
Использована уточненная формулировка, передающая смысл данного предложения (АС решает задачи учета и хранения для бумажных и электронных документов). 

	42. 
	Пункт  А.8
	АО «НЦВ Миль и Камов»
	Замечание, предложение:
Исключить из пояснения первый абзац (перенести в основной текст).
Предлагаемая редакция:
Обоснование: 
Текущая редакция п.6.3.2 дублирует смысл первого абзаца комментария в приложении А.
	Принято.
Первый абзац исключен.

	43. 
	Пункт  Б 5.1
(второе перечисление)
	АО «НЦВ Миль и Камов»
	Замечание, предложение:
Фразу
«…, страховой копии»
перенести в третье перечисление
Предлагаемая редакция:
…
- изготовление на основе подлинника дубликата документа (по ГОСТ 2.502);
…
Обоснование: 

	Принято.

	44. 
	Пункт Б 5.1
(третье перечисление)
	АО «НЦВ Миль и Камов»
	Замечание, предложение:
Фразу
«(рабочей, контрольной)»
изложить в редакции
«(рабочей, контрольной, архивной, страховой)»
Предлагаемая редакция:
…
- изготовление на основе подлинника документа его копий (рабочей, контрольной, архивной, страховой);
…
Обоснование: 
При оперативном хранении на основе подлинника могут изготавливаться не только рабочие и контрольные копии, но также и все остальные виды копий (архивные и страховые).

	Принято.

	
Руководитель разработки, 
руководитель отдела 
         АО НИЦ «Прикладная логистика»
	

Е.В. Селезнёва
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