
ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА
к первой редакции национального стандарта
ГОСТ Р «Единая система конструкторской документации. Общие требования к текстовым документам»
1	Основание для разработки стандарта 
[bookmark: wpsMainContent]Основанием для разработки национального стандарта является Программа национальной стандартизации на 2025 год.
Шифр темы: 1.0.482-1.118.25.
Пересмотр ГОСТ Р 2.105-2019.
2	Краткая характеристика объекта и аспекта стандартизации 
Объектом стандартизации являются конструкторские текстовые документы изделий машиностроения. 
Аспект стандартизации – общие требования к построению, изложению, оформлению текстовых документов, отдельным элементам текстового документа общего назначения (титульный лист, лист согласования и утверждения и т.д.), а также требования к таблицам, перечислениям, формулам и т.п.
3	Обоснование целесообразности разработки национального стандарта (технико-экономическое, социальное или иное)
Проект стандарта разрабатывается в порядке пересмотра действующего ГОСТ Р 2.105-2019 с целью:
– приведения требований к текстовым документам в соответствие современным реалиям с учетом выполнения практически всех текстовых документов и текстовых элементов (таблицы и т. п.) других документов автоматизированным способом с использованием специальных программных средств;
– улучшения структуры документа для обеспечения удобства работы с ним;
– устранения неоднозначностей, повторов, пробелов и улучшения изложения положений стандарта (о которых сообщали пользователи стандарта).
Понятие «текстовый документ» в ЕСКД охватывает большое количество видов документов: пояснительные записки, спецификации, ведомости разных видов, программы и методики испытаний, таблицы, расчеты, инструкции, разные виды эксплуатационных и ремонтных документов. Общим для всех этих документов является то, что они предназначены для передачи информации, которая будет преимущественно восприниматься человеком (считываться посредством органа зрения и обрабатываться мозгом). 
Все новые текстовые документы в настоящее время создаются с использованием программных средств (не пишутся от руки и не печатаются на печатной машинке), а проходить проверку, согласование и утверждение могут как в электронной, так и в бумажной форме.
Текстовые документы, даже созданные в одной организации, могут существенно различаться. 
Первое различие определяется тем, что текстовые документы имеют разное назначение и, соответственно, различаются требования к их оформлению в зависимости от целевой аудитории документа, способа и условий его применения, количества потребителей и т. п. Например, документ может быть предназначен для воспроизведения на экране планшета, может применяться в бумажном виде в условиях неблагоприятной окружающей среды или при ограниченном освещении, или должен быть поставлен большим тиражом в виде типографского издания «карманного» формата и т. п.).
Второе важное отличие в том, что текстовые документы могут разрабатываться вручную (с применением универсальных программных средств – текстовых редакторов типа OpenOffice) или автоматизировано (с применением специализированных программных средств).
Наиболее привычным способом разработки текстовых документов в настоящее время является «прямой набор» текста с одновременным применением требуемого оформления. Разработчик сразу видит, как будет выглядеть финальный документ, часто сам настраивает шаблон документа (или просто выполняет оформление без шаблона). Часто организация готовит необходимый шаблон документа, который применяется всеми исполнителями.
Современные программные средства сегодня позволяют готовить содержание документа в виде отдельных законченных тематических «блоков» (например, модулей данных), написанных на специальном языке разметки и не включающих оформление. Из выбранных по заданным правилам блоков текста затем формируется законченный документ, к которому автоматизировано применяются требуемые правила оформления (на основании разметки, предварительно включенной в текст).
Табличные документы вроде спецификаций и ведомостей могут создаваться как отчеты из автоматизированной системы управления данными об изделии, что позволяет включить в них актуальную информацию и избежать ошибок при наборе, но изменение оформления таких отчетов часто представляет собой нетривиальную и трудоемкую задачу.
Авторы настоящего стандарта постарались учесть все это многообразие текстовых документов и способов их создания и применения и в общих положениях отразить основные понятия и категории, которые необходимы для задания требований к текстовым документам в современных реалиях.
В качестве строгих требований к оформлению в стандарте установлены только те, что применимы ко всем документам, независимо от их особенностей, или указывается явно, к какому именно виду документа относится требование. Все строгие требования, как правило, обусловлены объективными причинами: правилами русского языка, правилами изложения технических документов, законами РФ, действующими нормативно-правовыми актами, действующими документами по стандартизации в смежных областях и т.п. Для таких требований в стандарте используются слова «требуется», «следует», «не допускается» а также повествовательный стиль изложения (например, «выполняют высотой 5 мм»).
Другие правила оформления, к которым нецелесообразно задавать единые для всей страны строгие требования, приведены в стандарте в виде рекомендаций. Такие положения могут быть переопределены в тематическом стандарте (например, на эксплуатационные документы), отраслевом стандарте или в стандарте организации  в зависимости от вида документа и прочих условий. В рекомендуемых положениях в стандарте  используются слова «рекомендуется», «допускается».
Если организация принимает решение работать только по данному стандарту (стандарт организации на оформление отсутствуют), то все рекомендуемые положения, которые не детализированы в применяемых тематических (отраслевых) стандартах, должны рассматриваться как обязательные. Но такой подход к применению данного стандарта не рекомендуется.
Примеры в настоящем стандарте предназначены только для указания возможных формулировок, изложения текста, но не для иллюстрирования правил оформления текста. Оформление примеров в стандартах выполняется  в соответствии с требованиями ГОСТ Р 1.5. Для иллюстрирования правил оформления в тексте стандарта применяются только рисунки.
Изменен стиль изложения требований к документу «Лист утверждения» (ЛУ) без изменения сути самих требований – см. 4.6. По сути, вспомогательный документ ЛУ – это титульный лист документа, который извлечен из самого документа на отдельный носитель (отдельный документ). В некоторых случаях необходимые согласующие и утверждающие подписи не помещаются на титульном листе и в действующей редакции ГОСТ Р 2.105-2019 говорится о возможности продолжения титульного листа на последующих страницах. С целью отказа от этой крайне неверной формулировки (титульный лист не может быть на нескольких листах) в разделе 10 введен вспомогательный структурный элемент «Согласование и утверждение», на котором размещают согласующие и утверждающие подписи, если они не поместились на титульном листе. Такое элемент может быть выполнен на необходимом количестве страниц. Элемент «Согласование и утверждение» может входить в состав текстового документа или может быть выпущен в составе ЛУ – отдельно от текстового документа.
Уточнены требования к размещению наименований приложений на листах разного формата и иллюстрации. Требования сформулированы исходя из следующих основных правил:
- основные технические положения текстового документа размещают на листах А4 в книжной ориентации;
- приложения размещают на листах А4 в книжной ориентации, а также на листах А3, А4х3, А4х4, А2 и А1 с учетом предусмотренных для них ориентаций.
- все страницы одного документа (части, книги) одного формата должны иметь единую ориентацию и единый способ оформления для каждого применяемого формата. 
- заголовок структурного элемента не допускается поворачивать относительно принятой ориентации листа (макета) – всегда размещают так, чтобы было обеспечено удобство чтения в выбранной ориентации.
Таким образом, если на листе А4 приложения с книжной ориентацией приведен рисунок или таблица под углом 90 градусов (вдоль длинной стороны листа), то заголовок и колонтитулы следует располагать вдоль короткой стороны (без поворота).
Если все приложение выполнено на листах А4 с альбомной ориентацией, то заголовки и колонтитулы располагают вдоль длинной стороны листа.
Если все приложение выполнено на листах другого формата, то определяют основную ориентацию всего документа и соответствующем образом располагают заголовки и колонтитулы.
4	Сведения о соответствии проекта стандарта техническим регламентам Евразийского экономического союза, федеральным законам, техническим регламентам и иным нормативным правовым актам Российской Федерации
Проект стандарта соответствуют законодательству Российской Федерации.
Проект стандарта и документация к нему оформлены в соответствии со стандартами национальной системы стандартизации (НСС) и нормативными актами Росстандарта.
5	Сведения о степени гармонизации проекта стандарта и о форме применения международного стандарта, регионального стандарта, регионального свода правил, стандарта иностранного государства и свода правил иностранного государства, иного документа по стандартизации иностранного государства
При разработке настоящего стандарта международные (региональные) стандарты не используются.
6	Сведения о проведенных научно-исследовательских работах, технических предложениях, опытно-конструкторских, опытно-технологических и проектных работах, а также аналитических работах, послуживших основой для разработки первой редакции проекта стандарта (при наличии)
При разработке первой редакции проекта стандарта использован опыт создания современных текстовых документов (преимущественно электронных) в различных отраслях промышленности (авиастроение, двигателестроение, приборостроение, судостроение и др.). Специальные научно-исследовательские работы не проводились.
7	Сведения о взаимосвязи проекта стандарта с проектами и/или действующими в Российской Федерации национальными и межгосударственными стандартами, сводами правил
Проект ГОСТ Р взаимосвязан со следующими стандартами:
ГОСТ 2.301 Единая система конструкторской документации. Форматы;
ГОСТ 2.303 Единая система конструкторской документации. Линии;
ГОСТ 2.321 Единая система конструкторской документации. Обозначения буквенные;
ГОСТ 8.417 Государственная система обеспечения единства измерений. Единицы величин;
ГОСТ 13.1.002 Репрография. Микрография. Документы для микрофильмирования. Общие требования и нормы;
ГОСТ Р 2.005 Единая система конструкторской документации. Термины и определения; 
ГОСТ Р 2.051 Единая система конструкторской документации. Электронная конструкторская документация. Общие положения; 
ГОСТ Р 2.058 Единая система конструкторской документации. Правила выполнения реквизитной части электронных конструкторских документов; 
ГОСТ Р 2.104 Единая система конструкторской документации. Основные надписи;
ГОСТ Р 2.106 Единая система конструкторской документации. Текстовые документы;
ГОСТ Р 2.109 Единая система конструкторской документации. Основные требования к чертежам; 
ГОСТ Р 2.201 Единая система конструкторской документации. Обозначение изделий и конструкторских документов; 
ГОСТ Р 2.316 Единая система конструкторской документации. Надписи, технические требования и таблицы в графических документах. Правила выполнения;
ГОСТ Р 2.503 Единая система конструкторской документации. Правила внесения изменений;
ГОСТ Р 7.0.3 Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Издания. Основные элементы. Термины и определения;
ОК 034 (КПЕС 2008) Общероссийский классификатор продукции по видам экономической деятельности (ОКПД 2).
8	Перечень исходных документов и другие источники информации, использованные при разработке стандарта
При подготовке настоящего проекта ГОСТ Р использовались следующие  источники информации:
Основные общепринятые графические сокращения: как правильно их писать // Приложение 1 к «Русскому орфографическому словарю» под ред. В. В. Лопатина, О. Е. Ивановой. Изд. 4-е, испр. и дополн., 2013. [Элект
ГОСТ Р 7.0.1-2011 Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Библиографическая запись. Сокращение слов и словосочетаний на русском языке. Общие требования и правила.
Постановление Правительства Российской Федерации от 31 октября 2009 г. № 879 «Об утверждении Положения о единицах величин, допускаемых к применению в Российской Федерации».
ISO/IEC 10646:2020 Информационная технология. Универсальный набор кодированных символов (UCS).
9	Сведения о технических комитетах по стандартизации со смежными областями деятельности
Технические комитеты по стандартизации, в областях, деятельности которых возможно пересечение с областью применения разрабатываемого проекта стандарта отсутствуют.
10 Сведения о разработчике стандарта 
АО НИЦ «Прикладная Логистика»
Юридический адрес / Фактический (почтовый) адрес:
115114 г. Москва ул. Летниковская д.10 к.4
Тел.: (495) 181-51-71
Электронная почта: info_pl@cals.ru


	Руководитель разработки стандарта
Генеральный директор
АО НИЦ «Прикладная логистика»
	И.Ю. Галин
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